
   

 

 

You will need: 

• Access to our website           
• A PC with your latest 
version of report:assist                        
• The licence name and 

password (provided by us) 

Assign an Administrator to 
carry out these steps. The 
administrator will have 
control over your teacher 

accounts. 

 

Go to the www.reportplus.co.uk 
website. Click on dowloads and 

download the full version of reportplus  

 

Follow the on‐screen 
prompts to install the 

program 

If you want to carry over any of 
your settings from report:assist, 
click Yes  when prompted and 
follow the import wizard. 

reportplus will open 
automatically 

NB: If not, double‐click on our icon on 
your desktop 

Click on the validate lock. 

These steps must be carried out in the 
correct order: 

1. Enter your licence name and click 
search.  

2. Select the same Username as the 
Licence. 

3. Enter your password and click Validate.                      

Validation successful! 

You will be prompted to save 
your password in your 

configuration file, click yes. 

You should now have access to the 
Administrator menu.  

Please now  follow the Admin set‐up 
diagram overleaf 

For help with any of these 

steps, go to our help 

manual, available from 

the help button in 

reportplus 

2. Administrator Installation 

We recommend you 

download updates when 

they become available. 


